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Uputa za financijsku realizaciju programskih aktivnosti iz
financijskog plana SSGZ-a
za 2024.

GRADSKI SPORTSKI SAVEZ | SPORTSKI KLUBOVI



Uputom o financijskoj realizaciji
programskih aktivnosti gradskih
sportskih savezai sportskih
klubova u Financijskom planu
SSGZ-a definiraju se elementi
potrebni za pravilnu realizaciju
programa.

Prihvatljivost troSkova definirana
je Kriterijima za programiranje i
financiranje programa javnih
potreba gradskih sportskih
saveza i sportskih klubova koji su
dio Programa javnih potrebau
sportu Grada Zagreba pojedine
planske godine.
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Kontrolu realizacije (izvrSenja)
pojedinog programa provodi
Strucna sluzba Sportskog saveza
Grada Zagreba na temelju
planovaiizvjeSéa predanih
putem aplikacije ZG sport o
izvrSenju ugovorenog Programa
javnih potreba u sportu Grada
Zagreba za odredenu
kalendarsku godinu
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. PROGRAMI AKTIVNOSTI

L

1. Strucni rad trenera

SPORTSKI
SAVEZ
GRADA
ZAGREBA

2. Pripreme i natjecanja (u aplikaciji
Natjecanja - domaca i medunarodna)

3. Sportske priredbe gradskog znacaja

4, Potpore za pridruzene i privremene
¢lanice

5. Oprema i rekviziti



'] 1.STRUCNIRAD

* Sredstva su namijenjena profesionalnom strucnom radu trenera u klubovima ili savezima ovisno kako je utvrdeno
Planom sredstava, na puno radno vrijeme ili potpora za dio place.

* Radno - pravni status trenera definiran je kao radni odnos ako je sklopljen ugovor o radu ili je sklopljen ugovor s
osobomgoja obavlja samostalnu sportsku djelatnost ili osoba obavlja sportsku djelatnost stru¢nog rada trenera
putem obrta.

* Sredstva namijenjena za place trenera u sportskim klubovima realiziraju se namjenski za broj izvrSitelja i u iznosima
iskazanim u planu korisnika, u okviru Financijskog plana SSGZ-a.

* Place trenera doznacavaju se transferom na racun sportskog saveza, a on ih realizira/transferira ovisno gdje su
treneri zaposleni ili gdje imaju ugovor o angazmanu kao samostalnu djelatnost —obrt.

* Obveza klubova je da dostave ugovor o radu i aneks ugovora o radu ako je bilo promjene, ispis radne knjizice i
svjedodzbe trenera.
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'J| 1.STRUCNIRAD

O svakoj namjeri zamjene izvrSitelja za Cije place SSGZ osigurava sredstva, a radi kontrole stvarno zaposlenih izvrsitelja

trenerskih poslova i opravdanosti daljnjeg financiranja, poslodavac (klub) pismeno obavjestava SSGZ obavezno u roku od 15

dana od trenutka nastanka promjene ili zamjene izvrsitelja u slucajevima;

- ako je doslo do prestanka ugovora o radu, a nije zakljucen novi ugovor za gore navedena radna mjesta

- ako je doslo do osobne promjene izvrsitelja (ako je doslo do zaklju¢enja novog ugovora o radu na odredeno vrijeme radi
zamjene privremeno nenazocnog radnika - npr. dugotrajno bolovanje, porodiljni dopust)

U sluCaju promjena izvrsitelja poslodavac je obavezan izvrsiti i promjenu podataka u web aplikaciji Zgsport.

Kod promjene trenera u klubovima gradski savez je duZan dati suglasnost (o ispunjenju uvjeta struéne spreme s posebnin (59 gxegs"'

naglaskom na specijalnost u tom sportu prema zakonskim propisima). mr‘ g‘gg@m




'] 1.STRUCNIRAD

Prihvatljivi troSak:

- Strucni rad trenera (profesionalni) i materijalna prava

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

IP1 obrazac (obrazac obracuna ispla¢ene plaée —potpisan i ovjeren ili opaska u pravdanju da je obrazac obracunske liste
dostavljen elektronskim putem)

Dokaz o isplati place (bankovni izvod)
Racun (samostalna sportska djelatnost — obrt) — potpisan od strane ovlastene osobe za zastupanje kluba
Ugovor o poslovnoj suradnji (prvi put)
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“I 2. PRIPREME | NATJECANJA - u aplikaciji
Natjecanja

e Sredstva su nhamijenjena za domaca pojedinacna i ligaska natjecanja u Hrvatskoj i to za usluge prijevoza
sportasa, usluge smjestaja i prehrane kada se natjecanje odrzava izvan Zagreba dvalili viSe dana (za udaljena
mjesta) onim klubovima u ekipnim sportovima kojima su sredstva planirana za te namjene.

Priznaju se organizacijski troskovi utakmica kada je domacin u Zagrebu - troskovi kotizacija, sudaca, delegata,
lije€nicke sluzbe, redara i ostale sluzbe na provedbi natjecanja.

» Kada je gradski savez domacin natjecanja koje se odrzava u Zagrebu priznaju se usluge najma sportskih
objekata i ostali troSkovi organizacije natjecanja (troSkove sudaca i ostalih osoba na provedbi natjecanja,

odli¢ja, diploma i dr.). LYLy SroRTs«
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“l 2. PRIPREME | NATJECANJA

* Gradskim sportskim savezima u pojedina¢nim sportovima kojima su sredstva za natjecanje unaprijed
planirana po sportskom klubu duzni su ista realizirati za naznaceni klub.

* Kroz stavku se mogu realizirati i sredstva za medunarodna natjecanja - putni troSkovi, smjestaj, prehrana i
kotizacija, kada je sportskom savezu ili klubu to odobreno u detaljnom Planu sredstava.
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“l 2. PRIPREME | NATJECANJA

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova —domada i
medunarodna natjecanja:

e Racuni naslovljeni na korisnika sredstava — potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za
zastupanje kluba

e Dokazi o plac¢anju racuna (bankovniizvod / blagajniCka isplatnica/uplatnica s pripadajucim blagajnickim
izvjeStajem za taj mjesec)

e Putni nalozi potpisani i ovjereni (sa svim pripadajuc¢im elementima popunjeni sukladno ¢lanku 7.
Pravilniku o porezu na dohodak i potrebnim prilozima)
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3. SPORTSKE PRIREDBE GRADSKOG
III ZNACAJA

Sredstva su namijenjena za sufinanciranje medunarodnih sportskih priredbi prema utvrdenim vrstama troskova;
suci i organizatori, koriStenje objekta, razglas, uredenje dvorane, najam i prijevoz opreme, lijecnici i medicinska skrb,
medalji pehari smjestaj i prijevoz gostiju, smjestaj i prehrana, osiguranje i redari, marketing, administrativni troskovi
kao i ostali organizacijski troskovi.

Sredstva se realiziraju po zamolbi utvrdenog korisnika programa (savez ili klub).

Prilikom pravdanja troskova u web aplikaciji Korisnik prilaze skenirani uskladeni troskovnik prema odobrenom
iznosu.

Za priredbe koje nisu joS odrZzane priprema se odobrenje akontacije utvrdenih sredstava uz zahtjev.
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3. SPORTSKE PRIREDBE GRADSKOG
| zNAGAIA

* Po zavrsetku natjecanja korisnik dostavlja izvjesce o realizaciji priredbe, a u aplikaciju unosi
skenirane racune i fotokopiju ostale knjigovodstvene dokumentacije te fotokopiju izvoda
banke.

* Plaéanja organizacijskih troskova priredbi gradskog znacaja putem gotovinskih transakcija
mogu iznositi maksimalno 5% od ukupno odobrenih sredstava od strane SSGZ-a za tu
hamjenu.
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II 3. SPORTSKE PRIREDBE GRADSKOG
ZNACAIJA

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

e |zvjestaj korisnika o realizaciji priredbe za koja su sredstva realizirana

e Racuni naslovljeni na korisnika sredstava - potpisanii pojasnjeni od strane osobe ovlastene za
zastupanje kluba

e Dokazi o placanju racuna (bankovniizvod / blagajnicka isplatnica/uplatnica s pripadaju¢im
blagajni¢kim izvjeStajem za taj mjesec)
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4}. POTPORE ZA PRIDRUZENE | PRIVREMENE
“I CLANICE

Sredstva su namijenjena za funkcioniranje pridruzenih i privremenih Clanica te troskove treninga i natjecanja.

Prihvatljivi troskovi:

- materijalni troskovi kluba (materijalni izdaci ureda, uredski troskovi, telekomunikacijske, poStanske i druge
usluge, rezijski troSkovi uredaidr.),
- troSkovi priprema i natjecanja — sportski objekt, kotizacije, prijevoz, smjestaj, troskovi sudaca, delegata,

lije€niCke sluzbe, redara i ostale sluzbe na provedbi natjecanja.
LY0Y Siver
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“I 4. POTPORE ZA PRIDRUZENE |
PRIVREMENE CLANICE

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

e Racuni naslovljeni na korisnika sredstava - potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene
za zastupanje kluba

e Dokazi o placanju racuna (bankovniizvod / blagajnicka isplatnica/uplatnica s pripadajucim
blagajni¢kim izvjeStajem za taj mjesec)
(cy sromee
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I}l 5.0PREMA I REKVIZITI

Sredstva se mogu koristiti za kupnju opreme ili sitnih sportskih rekvizita potrebnih za odvijanje
sportskih aktivnosti sportasa kojima je odobren program.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

e Racuni naslovljeni na korisnika - potpisanii pojasnjeni od strane osobe ovlastene za zastupanje
kluba

e Dokazi o placanju racuna (bankovniizvod / blagajnicka isplatnica / uplatnica s pripadajué¢im
blagajnickim izvjeStajem za taj mjesec)
S 1S ot
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Il. DJELOVANJE GRADSKIH SAVEZA

1. Placée za strucne administrativne | I

poslove
2. Strucéni tajnici - honorari g;} g:eg.zrsx|
GRADA
3. Materijalniizdaci ! = ZAGREBA

4. Financijski servisirevizija



1. PLACE ZA STRUCNE ADMINISTRATIVNE
POSLOVE

Naknade za stru¢ne administrativne poslove odnose se na sredstva za place radnika zaposlenih u
gradskim sportskim savezima.

Sredstva za place i materijalna prava radnika zaposlenih temeljem ugovora o radu gradskog sportskog
saveza kao poslodavca i radnika na odredeno ili neodredeno vrijeme za radna mjesta struénog tajnika,
tehnickog tajnika ili administrativno tehnickog referenta.

Sredstva se realiziraju namjenski za broj izvrSitelja i u iznosima iskazanim u planu saveza, u okviru
Financijskog plana SSGZ-a

Savez je duzan dostaviti, u Odjel pravnih, kadrovskih i opcih poslova SSGZ-a kopije ugovora o radu te
aneksa ugovora o radu, zajedno s elektronskim ispisom radne knjizice u kojem je vidljivo zaposlenje, te

odgovarajucu diplomu ili svjedodzbu PORTSKI
518 gA\?EZs
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1. PLACE ZA STRUCNE ADMINITRATIVNE
POSLOVE

O svakoj namjeri zamjene izvrSitelja za Cije place SSGZ osigurava sredstva, a radi kontrole stvarno zaposlenih
izvrSitelja tajnickih poslova i opravdanosti daljnjeg financiranja, poslodavac pismeno obavjeStava SSGZ
obavezno u roku od 15 dana od trenutka nastanka promjene ili zamjene izvrSitelja i to u slu¢ajevima;

- ako je dosSlo do prestanka ugovora o radu, a nije zaklju¢en novi ugovor za gore havedena radna mjesta

- ako je doSlo do osobne promjene izvrSitelja (ako je doSlo do zakljuenja novog ugovora o radu na odredeno
vrijeme radi zamjene priviemeno nenazoc¢nog radnika - npr. dugotrajno bolovanje, porodiljni dopust),

Sredstva za naknade za administrativne poslove i potpore za sufinanciranje rada trenera, gradski sportski
savezi i sportski klubovi moraju isplatiti najmanje u iznosu koji osigurava SSGZ. Ukoliko korisnik ima vlastitih
sredstava, navedene naknade moze isplatiti u vecem iznosu.
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1. PLACE ZA STRUCNE ADMINISTRATIVNE
POSLOVE

Prihvatljivi trosak:

- Strucéni rad tajnika (profesionalni) i materijalna prava

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

IP1 obrazac (obrazac obracuna isplaéene plaée —potpisan i ovjeren ili opaska u pravdanju da je obrazac
obracunske liste dostavljen elektronskim putem)

Dokaz o isplati place (bankovni izvod)

Racun (obrt) — potpisan od strane ovlastene osobe za zastupanje kluba

Ugovor o poslovnoj suradniji (prvi put)

Dokaz o placanju racuna (bankovni izvod) ﬂ“ §§32{s"'
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1| 2.STRUCNITAJNICI - HONORARI

* Naknade za stru¢no administrativhe poslove odnose se i ha sredstva za
povremeni angazman osoba za obavljanje strucno administrativnih poslova -
honorarni tajnici u gradskim sportskim savezima.

* Sredstva za naknade povremeno angaziranih strucno administrativnih osoba
osigurana su u okviru Financijskog plana SSGZ-a sukladno proracunskim
mogucnostima.
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1| 2.STRUCNITAJNICI - HONORARI

Prihvatljivi trosak:

- Strucni rad tajnika (honorar)

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:
- Ugovor o suradniji/djelu
- Dokaz o isplati honorara (bankovni izvod)

- Racun (obrt) — potpisan od strane ovlastene osobe za zastupanje kluba

- Ugovor o poslovnoj suradniji (prvi put) 9Ly SPoRTSK
L . MY save
- Dokaz o pla¢anju racuna (bankovni izvod) (8§74 GRADA

o ZAGREBA




I}l 3. MATERIJALNI IZDACI

Prihvatljivi troskovi:

Djelovanje gradskih sportskih saveza podrzava se kroz materijalne izdatke, a troSkovi se odnose se ha nabavu uredskog
materijala, tiskarske usluge, reZijske troskove (za vanjske lokacije), usluge telefona, poStanske usluge, nabavu i
odrzavanje informatiCke i ostale tehnicke opreme.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

e Racuni naslovljeni na korisnika - potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za zastupanje kluba

e Dokazi o placanju raCuna (bankovniizvod / blagajniCka isplatnica / uplatnica s pripadajucim blagajnickim
izvjeStajem za taj mjesec)
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“l 4. FINANCIJSKI SERVIS | REVIZIJA

Savezima su osigurana sredstva za financijski servis te za reviziju i revizijski uvid za one saveze koji su obveznici revizije
sukladno utvrdenim visinama prihoda.

Troskovi racunovodstva klubova priznaju se u pravdanju troSka Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade Grada
Zagreba za one klubove koji imaju sklopljen Ugovor za upravljanje sportskim objektima s Gradom Zagrebom i isti ne mogu se
pravdati kod programskog koriStenja objekta SSGZ-a.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

e Racuni naslovljeni na korisnika - potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za zastupanje kluba

e Dokazi o placanju racuna (bankovniizvod / blagajniCka isplatnica / uplatnica s pripadajuc¢im blagajnickim izvjeStajem za S 1S R

i mi SAVEZ
taj mjesec) 72 GRADA
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I1l. SPORTSKI OBJEKTI

1. Provodenje programa na I
r,‘, SPORTSKI

sportskim objektima
SAVEZ

2. Prihvatljivi troskovi >
(0374 GRADA
[ srowressosss otase toname |

3. Dokazna dokumentacija ZAGREBA




1. SPORTSKI OBJEKTI
- PROVODENJE PROGRAMA

Trening se provodi na sportskim objektima koji su definirani u Programu javnih potreba u sportu, a realiziraju se putem racuna
gradskog sportskog saveza kada su u pitanju drugi sportski objekti, koji ih transferira korisniku za kojeg je planiran.

Korisnici imaju planirana sredstva za programsko koristenje sportskih objekata putem;
* ustanove za upravljanje sportskim objektima kroz sate pojedinog objekta,

» Skolskih objekata koji se doznacavaju direktno skoli ili drugih obrazovnih institucija, a na temelju izvjeS¢a sSkole/druge
obrazovne institucije o realiziranim satima,

* drugih sportskih objekta koji se doznac¢avaju na racune gradskih sportskih saveza.
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“I 2. SPORTSKI OBJEKTI
- PRIHVATLJIVI TROSKOVI

» TroSkovi koji se priznaju za programsko koriStenje sportskih objekata su prije svega rezijski troskovi (struja,
plin, voda, toplinska energija), vodna i komunalna naknada, CistoCa, osiguranje objekta, troSkovi najma objekta,
troskovi ¢iS¢enja i odrzavanja objekta (CistaCice, domarii sl. ovisno o veli¢ini objekta kojim Savez ili klub
upravlja na temelju skloplienog ugovora s Gradom Zagrebom), te sitni hitni popravci — sitno teku¢e odrzavanje
(puknuce cijevi, skoljke, stakla, sudopera i slicni troskovi sitnog tekuc¢eg odrzavanja.).

» TroSkoviracunovodstva klubova priznaju se u pravdanju troSka Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade
Grada Zagreba za one klubove koji imaju sklopljen Ugovor za upravljanje sportskim objektima s Gradom
Zagrebom i isti ne mogu se pravdati kod programskog koriStenja objekta SSGZ-a.
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3. SPORTSKI OBJEKTI
- DOKAZNA DOKUMENTACLA

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troSkova:

e Racuni naslovljeni na korisnika - potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za zastupanje
kluba

e Dokazi o pla¢anju racuna (bankovniizvod / blagajnicka isplatnica / uplatnica s pripadajuéim
blagajni¢kim izvjeStajem za taj mjesec)

e |P1 obrazac uz odgovarajuci bankovni izvod i ugovor o radu za djelatnike na objektu
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IV. RAZVOJNI PROGRAMI

L

1. Drugi razvojni programi
SPORTSKI

2. Potporazarazvoj sporta (u r’,‘, SAVEZ
aplikaciji sportski centri) m!‘ GRADA
m

ZAGREBA

3. Dokazna dokumentacija



1. RAZVOJNI PROGRAMI
- DRUGI RAZVOJNI PROGRAMI

Drugi razvojni programi - su programi namijenjeni gradskom sportskom savezu ili sportskom klubu za programe mladih
kvalitetnih sportasa afirmiranih na medunarodnim natjecanjima.

Sredstva se koriste za nabavu specificne sportske opreme, pripreme sportasa i troskove koji se ne mogu financirati iz
programa — pripreme (trening) i natjecanja, a sve po unaprijed izradenom i utvrdenom programu i troskovniku.

Prihvatljivi troSkovi: putni troSkovi sportasa i struc¢nih timova, troskovi smjestaja i prehrane izvan Zagreba, troskovi prehrane
na putu, troSak objekta, troSak dodatnog stru¢nog rada, troSak ili nabavka opreme, ostali troskovi za provedbu programa
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2. RAZVOJNI PROGRAMI
- POTPORA ZA RAZVOJ SPORTA

Potpora za razvoj sporta (u aplikaciji sportski centri) — sredstva su namijenjena za dodatni strucni rad za individualne
Brograme kvalitetnih 1 vrhunskih sportasa u pojedinacnim sportovima, prema unaprijed utvrdenom programu treninga.
rogram je hamijenjen slabije razvijenim sportovima IV. i V. razreda sporta.

U skladu s prihvacenim Planom stavki razvojnih programa, savez (ili klub ovisno tko je nositelj aktivnosti) podnosi programski
zahtjev za realizaciju svake pojedine programske aktivnosti sukladno dinamici realizacije aktivhosti putem aplikacije ZGsport.
Gradski sportski savez podnosi programski zahtjev najkasnije 30 (trideset) dana prije odrzavanja sportske aktivnosti.

Prihvatljivi troskovi su trosSkovi natjecanja i objekta.

Prilikom pravdanja troSkova u web aplikaciji potrebno je priloZiti korigirani/uskladeni troskovnik sukladno odobrenom iznosu.
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3. RAZVOJNI PROGRAMI
- DOKAZNA DOKUMENTACIJA

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troSkova — domac¢a i medunarodna natjecanja:

Racuni naslovljeni na korisnika sredstava — potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za zastupanje kluba
Dokazi o placanju racuna (bankovni izvod / blagajniCka isplatnica/uplatnica s pripadaju¢im blagajnic¢kim izvjestajem za taj mjesec)

Putni nalozi potpisani i ovjereni (sa svim pripadajuc¢im elementima popunjeni sukladno ¢lanku 7. Pravilniku o porezu na dohodak i
potrebnim prilozima)

IP1 obrazac (obrazac obracuna isplaéene place —potpisan i ovjeren)

Dokaz o isplati place (bankovni izvod)

Racun (samostalna sportska djelatnost — obrt) — potpisan od strane ovlastene osobe za zastupanje kluba

Ugovor o poslovnoj suradnji (prvi put)
‘,‘, SPORTSKI
SBS S SAVEZ
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V. SPECIFICNI PROGRAMI

1. Stipendije sportasa specificnih
sportova

Odmorko

SPORTSKI

Redovni programi sportske SAVEZ

rekreacije mu GRADA
T

Potpore za rad drusStava rekreacije ZAGREBA

5. Razvojni programi drustava
rekreacije



T SPECIFICNI PROGRAMI
- STIPENDIJE SPORTASA

Stipendije sportasa specifichih sportova

* Sredstva su namijenjena sportasima s invaliditetom i gluhim sportasima, na nacin da se mjesecno
doznacavaju sredstva na gradski savez, koji obavlja fiziCku isplatu sredstava na racun sportasa.

Dokazna dokumentacija:

» Stipendije sportasa (dokaz o isplati, dokument odluka/rjeSenje kao podloga za isplatu)

‘ ‘ SPORTSKI
a

o ZAGREBA




“ 2. SPECIFICNI PROGRAMI
- ODMORKO

Sredstva su namijenjena neposrednim realizatorima pro%(rama Odmorko za provedbu programa sportskih aktivnosti
Skolske djece u vrijeme zimskih, proljetnih i jetnih praznika.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

e |zvjesStaj korisnika o realizaciji priredbe za koja su sredstva realizirana
e Racuni naslovljeni na korisnika sredstava - potpisanii pojasnjeni od strane osobe ovlastene za zastupanje kluba

e Dokazi ;) placanju racuna (bankovni izvod / blagajniCka isplatnica/uplatnica s pripadajucim blagajnickim izvjeStajem za taj
mjesec

e Ugovor o suradnji/djelu
e Dokaz oisplati honorara (bankovniizvod)
e Racun (samostalna sportska djelatnost — obrt) — potpisan od strane ovlastene osobe za zastupanje kluba

e Ugovor o poslovnoj suradnji (prvi put) ‘,K, g:sngSKl
e Dokaz o plaéanju raduna (bankovni izvod) (6§74 6RADA

o ZAGREBA




“ 3. SPECIFICNI PROGRAMI
- REDOVNI PROGRAMI SPORTSKE REKREACIJE

Sredstva su namijenjena potpore za place i naknade voditelja sportske rekreacije za programe: Sport za sve u MS,
program rekreativnog plivanja, program nordijskog hodanja te Ljetni program

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

-Racun (samostalna sportska djelatnost — obrt) — potpisan od strane ovlastene osobe za zastupanje kluba
-Ugovor o poslovnoj suradniji (prvi put)

-Racun (nabavka opreme i slicno)

-Dokaz o plaéanju racuna (bankovniizvod)

‘ ‘ SPORTSKI
a

o ZAGREBA



“ 4. SPECIFICNI PROGRAMI
- POTPORE ZA RAD DRUSTAVA SPORTSKE REKREACIJE

Sredstva su namijenjena voditeljima u drustvima sportske rekreacije, kao placa ili djelomiCna potpora za placu za
rograme redovno tjelesno vjezbanje. Dio sredstva je namijenjen za provedbu programa vjezbanje u gradskim
cetvrtima ili drugim programima ponudenim u programu.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

- |IP1 obrazac (obrazac obracuna isplacene place —potpisan i ovjeren)

- Dokaz o isplati plaée (bankovni izvod)

- Racun (samostalna sportska djelatnost — obrt) — potpisan od strane ovlastene osobe za zastupanje kluba
- Ugovor o poslovnoj suradniji (prvi put)

- Racun (opremaii sli¢no) SIS g:sggsxl
- Dokaz o pla¢anju racuna (bankovniizvod) [g(‘ GRADA

o ZAGREBA




4. SPECIFICNI PROGRAMI
- RAZVOJNI PROGRAMI DRUSTAVA REKREACIJE

Sredstva su namijenjena za realizaciju akcija i manifestacija koje provodi Zagrebacki savez sportske rekreacije
Sport za sve samostalno ili u suradnji sa drustvima sportske rekreacije.

Dokazna dokumentacija koja se mora priloziti za namjensko pravdanje troskova:

e |zvjeStaj korisnika o realizaciji priredbe za koja su sredstva realizirana

e Racuni naslovlLeni na korisnika sredstava - potpisani i pojasnjeni od strane osobe ovlastene za
zastupanje kluba

e Dokazi o plaédanju racuna (bankovniizvod / blagajniCka isplatnica/uplatnica s pripadajucim blagajnickim
izvjeStajem za taj mjesec)

SPORTSKI
SILY suve;

(8§74 GRADA

o ZAGREBA




VI. NACIN REALIZACIJE

1. Transfer sredstava | I

2. Akontacije r,‘, SPORTSKl
3. Pravdanje sredstava - - SAVEZ
4. P koifi ijsk ma GRADA
. n =
zvestavanie e ZAGREBA




“l 1. TRANSFER SREDSTAVA

Zg.programe SSGZi sportski klub potpisuju ugovor o realizaciji programa kojim su detaljno opisana prava i obaveze
obiju strana.

Korisniku sredstva za utvrdene programe klubova gradsko%) nacaja u Financijskom planu SSGZ-a sredstva se
transferiraju u pravilu jednom mjesecno na Ziro racun kluba, izuzetno do usvajanja Plana sredstava, klubu se mogu
odobriti akontacije programa

Transfer sredstava na racun saveza/kluba dozvoljen je za sredstva; place i materijalna prava trenera, i razvojni
programi mladih, natjecanja, potpore te sportski objekti kod nogometa

Za sva sredstva doznacena na navedene namjene klub je duzan sredstva opravdati putem aplikacije ZGsport.

SPORTSKI
,‘, SAVEZ
(8474 GRADA

o ZAGREBA




'I| 2.AKONTACIA

Akontacija sredstava moguca je za sve stavke osim stavke plaéa trenera.

Sredstva se mogu akontirati samo ako je utvrden Financijski plan SSGZ-a, te u situacijama
kada Gradski ured za sport i mlade odobri sredstva za akontaciju programa.

Akontacije odobrava glavna tajnica uz prethodnu pripremu zamjenika glavne tajnice.
(Cy s

(8§74 GRaDA

o ZAGREBA




!l 3.PRAVDANJE SREDSTAVA

« Sredstva se opravdavaju s detaljnim pregledom svih troskova po namjenama, sukladno
troskovniku/uskladenom troskovniku iz prijavnog obrasca na javnih poziv.

* Jednako tako, savezi/klubovi duzni su u aplikaciju unijeti sve troskove s pripadaju¢im skenom racunai
izvoda na nacin da je jasno vidljivo o kojem se programu radi, imena i prezimena sudionika programa, u

kojem je vremenu program realiziran, odnosno, uz koji konkretni program i vrstu troska se veze koji
racun.

r r SPORTSKI
A

o ZAGREBA




“I 4 . PROGRAMSKO | FINANCHISKO
IZVJESTAVANJE

Klubovi i savezi su obvezni podnositi programska izvjeS¢a dva puta godiSnje.
Programska izvjesSca podizu se pod izbornik realizacija — programsko izvjesce u aplikaciji ZG sport.

Pravdanje financijskih troskova profesionalnog strucnog rada i troskova sportskih objekata predaje
se kvartalno, a pravdanje ostalih financijskih troskova provodi se po njihovoj realizaciji.

Polugodisnja programska izvjesSca Korisnik financiranja obvezan je dostaviti do 10. srpnja 2024. tekuce
godine, a godisSnja programska izvjeS¢a Korisnik financiranja obavezan je dostaviti do 10. sijeCnja 2025.

‘ K SPORTSKI
A

oz ZAGREBA




“I 4. PRVOGRAMSKO | FINANCIJSKO
IZVJESTAVANJE

Korisnik financiranja podnosi:

e Prvo izvjeSce pravdanja financijskih troskova do 20. srpnja 2024. godine za razdoblje od 1. sije¢nja do 30.
lipnja 2024. godine sa stanjem na dan 30. lipnja 2024. godine,

e drugo tromjesecno izvjesSce pravdanja financijskih troskova do 20. listopada 2024. godine za razdoblje od
1. srpnja do 30. rujna 2024. godine sa stanjem na dan 30. rujna 2024. godine i

e konacno izvjesce pravdanja financijskih troskova do 20. sijeCnja 2025. godine za razdoblje od 1. listopada
do 31. prosinca 2024. godine sa stanjem na dan 31. prosinca 2024. godine.

‘ ‘ SPORTSKI
A

oz ZAGREBA




III 4 . PROGRAMSKO | FINANCISKO
IZVJESTAVANJE

* Korisnik se obvezuje sve troskove i financijske obveze nastale u pojedinom
izvjestajnom razdoblju prikazati u tom izvjestajnom razdoblju.

* Ponude, predracuni, kompenzacije, odnosno dokumentacija za koju ne postoji
potvrda o placanju (izvod ili isplatnica) nisu dokazi na temelju kojih se mogu
pravdati utroSena sredstva.

‘ ‘ SPORTSKI
A

e ZAGREBA



[ll. POSEBNE NAPOMENE

1. Financijska godina | I

2. Javna nabava ‘,;} g:egzl'sxl
ezgotovinska plac¢anja GRADA
o e (874 sraon,

4. Gotovinska pla¢anja u stranoj
valuti



1| 1.FINANCIJSKA GODINA

* Financijska godina i programske aktivnosti zavrsavaju sa 31. 12. tekuée godine.

* Racuni se priznaju samo za tekucu godinu. Racuni za prosinac koji pristizu u
sijecnju slijedece godine moraju biti s datumom iz prethodne godine.

* Podnosenje programskog zahtjeva iz prethodne godine moguce je iznimno u tekucoj
godinido 15. 1. samo za programske aktivnosti koje su se odrzale u razdoblju od

20.12.-31.12. prethodne godine.

(8374 GRrADA

e ZAGREBA

SPORTSKI
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| 2.JAVNA NABAVA

Za nabavu usluga, robe ili radova koje podlijezu primjeni Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) potrebno je
provesti propisani nacin nabave.

Clankom 6. stavkom 4. ZJN (NN 120/16, 114/22) propisano je da su tijela javnog prava subjekti koji ispunjavaju
sve sljedece uvjete:

- imaju pravnu osobnost

- osnovani su posebno u svrhu zadovoljavanja potreba u opcem interesu, koje nemaju industrijski ili trgovacki
znacaj, |

- uiznosu vecem od 50 % financira ih javni narucitelj ili su podlozna upravljackom nadzoru od strane javnog

narumte{Ja ili je viSe od polovine ¢lanova njihovih upravnih, upravljackih ili nadzornih tijela imenovao javni
narucitelj

Korisnik koji je obavezan provesti postupak javne nabave, kod pravdanje prilaze; odluku o pokretanju postupka,
zapisnik o otvaranju ponuda i odluku o odabiru.
r,r, SPORTSKI
SAVEZ

(874 GRADA

o= ZAGREBA




/| 3.BEZGOTOVINSKA PLACANJA

* Placanje poslovnom kreditnom karticom smatra se bezgotovinskim placanjem, te se plac¢anje
moze izvrsiti i na taj nacin, no u tom slucaju za realizaciju sredstava iz Financijskog plana
SSGZ-a, nuzno je priloziti odgovarajuci racun sa svim podacima o pla¢enim uslugama (prilog
svi placeni racuni), ne samo iznos placanja prema kreditnoj kartici na izvodu.

* Kod gotovinskih placanja prilaze se isplatnica, te mjesecni blagajniCki izvjeStaj, te racuni za
troskove koji se prilaZzu uz isplatnicu.

‘ r SPORTSKI
A

oz ZAGREBA




1 4 . GOTOVINSKA PLACANJA U
STRANOJ VALUTI

* Placanje gotovinom u stranoj valuti moze se obavljati samo za troskove sluzbenih

putovanja (no¢enje, prehrana, prijevoz) ukoliko su takvi troskovi napravljeniizvan
Hrvatske.

* Potrebno je za takve troskove imati sluzbeni putni nalog za inozemstvo, sa prilozenim
racunima i drugim dokazima o ucinjenim troskovima.

K r SPORTSKI
A

o ZAGREBA




Vil. OSTALE UPUTE

1. Putninalog

2. Ovjeraracuna

3. Ponude, predracuni
4. Prenamjena sredstava

5. Blokadaracuna

SIS
(ord

SPORTSKI
SAVEZ
GRADA
ZAGREBA



‘1| 1.PUTNINALOG

Kada korisnik za programsku aktivnost koristi sluzbeni ili iznajmljeni automobil uz putni nalog duzan je priloziti raéune za gorivo
koji su nastali u vrijeme programske aktivnosti, a kada koristi privatni automobil u sluzbene svrhe, u putnom nalogu obracunava se
naknada po kilometru najviSe do maksimalno neoporezivog iznosa (koji sada iznosi 0,50 € po km), odnosno prema iznosu
odredenom u internom aktu ili odluci kluba.

* Uzracun je obavezan i raCun cestarine. Putni nalog mora biti vezan uz programsku aktivnost, te je obavezno programsko izvjeSée
sa svrhom puta.

» Savezi/Klubovi su obvezniizdatke za sluzbena putovanja obracunavati u skladu sa ¢lankom 7. Pravilnika o porezu na dohodak u
kojem je propisano da se izdaci za sluzbena putovanja obrac¢unavaju na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga i
priloZzenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci navedeni na putnom nalogu

. - . .. K,‘, SPORTSKI
* Sva dokumentacija mora biti potpisana i ovjerena. SESE SAVEZ

(8§74 GrADA

o ZAGREBA




2 . OVJERA RACUNA

Svi racuni i kopije racuna kojima savez/klub pravda realizaciju programskih aktivhosti moraju
biti uredno potpisani punim imenom i prezimenom odgovorne osobe saveza/kluba, te je
potrebno ukratko pojasniti na Sto se racun odnosi (na koju se akciju trosak hotela odnosi -
navesti imena osoba, ako je kupljena odredena oprema - navesti puno ime i prezime sportasa za
kojeg je oprema nabavljena, trosak prijevoza — navesti imena osoba koji su koristili uslugu i
slicno).

‘ r SPORTSKI
a

o ZAGREBA




III 3. PONUDE, PREDRACUNI, KOMPENZACIJE

Ponude, predracuni, kompenzacije, odnosno dokumentacija za koju ne postoji
potvrda o placanju (izvod ili isplatnica) nisu dokazi na temelju kojih se mogu
pravdati utroSena sredstva.

SPORTSKI
‘,-,, SAVEZ
(874 GRADA

e ZAGREBA



“l 4. PRENAMJENA SREDSTAVA

Ukoliko sportski savez/klub odredenu programsku aktivnost (natjecanja, razvojni programi), ne moze
realizirati u skladu sa ovom Uputom, mogu iznimno, u slucajevima posebnih opravdanih razloga,
zatraziti i izvanrednu prenamjenu sredstava.

Zahtjev s razlozima prenamjene dostavlja se u strucnu sluzbu SSGZ-a. Ukoliko prenamjena bitno
odstupa od detaljnog plana sredstava, odobrenje za prenamjenu mora odobriti Upravni odbor SSGZ-a,
a verificirati na sljedecoj sjednici, Skupstina SSGZ-a.

SPORTSKI
‘1, ) SAVEZ
(8§74 GRADA

o ZAGREBA




‘]| 5.BLOKADA RACUNA

* Svi savezi/klubovi obvezni su u slu¢aju nastanka situacije blokade racuna i/ili o pokretanju stecajnog
postupka nad klubom, bez odlaganja, izvijestiti pisanim putem SSGZ.

e Sobzirom na to da su sredstva u financijskom planu SSGZ-a strogo namjenska, te da postoji mogucnost
nenamjenskog korisStenja sredstava kod pravnih osoba Ciji su racuni blokirani ili koje su u stecaju, odmah
se obustavljaju isplate financijskih sredstava prema transakcijskom racunu kluba, temeljem odluke
glavne tajnice SSGZ-a, dok ¢e o daljnjem postupanju u odnosu na planirana sredstva za program kluba
odluku donijeti Upravni odbor, odnosno Skupstina SSGZ-a.

‘ r SPORTSKI
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1 NAJCESCI PROBLEMI

* Pravdanje troSkova u aplikaciji nije u terminskom kvartalu na koje se troSak odnosi -
kasnjenja s podizanjem dokumentacije

* Postavljanje faktura kojima nije datum iz tekuce godine
* Predmeti nabave nisu u skladu s namjenom sredstava

* Fakture ne sadrzavaju propisane i potrebne elemente da bi iste bile prihvatljive i ispravne
(nema potpis dobavljaca; niti reCenice kojom se prihvaca elektronski ispis niti potpisa
odgovorne osobe o za odobravanje likvidacije faktura)

* Bankovniizvodi na kojima nisu jednoznac¢no vidljive uplate iznosa sa faktura

* TroSkovi pravdani nekoliko mjeseci nakon nastanka dogadaja — racun gorivo nakon

natjecanja S TS tritdes

(8§74 GRADA

o ZAGREBA




1 NAJCESCI PROBLEMI

* Nedostatak dokaza o konzumaciji usluge/roba (popis imena i prezimena, sluzbeni zapisnik...)

* Kod placanja gotovinom nisu priloZzeni potpisani blagajnicki izvjestaji

* Nedostatak ugovora o angazmanu, obracunske liste nisu potpisane od osobe koja je primila
pla¢u/naknadu

* Kod privremenog zaposSljavanja nema dokaza — ugovora itd.

* Prijava troSkova pod neodgovaraju¢im programskom stavkom (umjesto prijave npr.
medunarodna natjecanja prijave se stavi pod stavku domacih natjecanja)

* Prijava troSkova koji su nastali u razli¢itim razdobljima, a prijavljeni su pod istom stavkom (place

+ materijalna prava SPORTSKI
J P ) S1S) SAVEZ

(8§74 GRADA

o ZAGREBA




ELEMENTI KONTROLA

Predmet nabave — mora biti u skladu s dozvoljenim troSkovima programske aktivnosti
Urednost/transparentnost — prijava obuhvaca jednu programsku aktivnost koja je razradena prema tipu troSka
Programska aktivnost /tip troSka - priloZena dokumentacija odgovara tipu troska iz prijave

Nastanak trosSka - troskovi nastali u tijeku tekuce godine - 2024

Podmirenje troskova - bankovni izvodi potvrduju placanje troSkova

Validacija dokumentacija - priloZzene fakture sadrzavaju bitne elemente fakture + odobrenje odgovorne osobe
Dokaz o izvrSenosti — priloZzena dokumentacija dokazuje da je usluga ili roba konzumirana

Dokaz o zaposljavanju — ugovor o zaposljavanju/angazmanu

Vrijeme do podnoSenja zahtjeva - zahtjev podnesen unutar mjeseca dana od mogucnosti prijave

Sukladnost s planom — ugovoreni iznos jednak je planiranom/isplacenom unutar programske stavke

— po potrebi aneks ‘, , SPORTSKI
> AS S SAVEZ

(8§74 GRADA

o=z ZAGREBA




HVALA NA PAZNJI!
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