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Uputa za financijsku realizaciju programskih aktivnosti iz Financijskog plana Sportskog saveza Grada Zagreba u
kojem participiraju gradski sportski savezi i sportski klubovi (dalje u tekstu: Uputa) definira i odreduje elemente
potrebne za pravilnu realizaciju programskih aktivnosti.

1. ZAJEDNICKI PROGRAMI

Sva sredstva iz zajednickih programa dodatna su sredstva u odnosu na redovne planske programe za stru¢ni rad
i natjecanja, te se odobravaju i realiziraju u skladu s namjenama definiranim u Programu javnih potreba u sportu
Grada Zagreba i iskazanim u okviru Financijskog plana SSGZ-a. Programe koje realizira SSGZ neposredno prema
dobavlja¢ima ne pravda se posebno.

Ukoliko ¢lanice SSGZ-a realiziraju programske stavke, a iste nisu planirane raspisanim javnim pozivom, pravdanje
se obavlja dostavom dokumentacije SSGZ-u.

11100 - Osiguranje sportasa

SSGZ za korisnike programa sudionike treninga i natjecanja sklapa police osiguranja od posliedica nesretnog
slu¢aja sa osigurateljem. U slu¢aju ozljede podiZe se polica osiguranja u SSGZ-u te se po proceduri propisanoj od
strane osiguratelja provodi postupak za naknadu Stete od posliedice nesretnog sluéaja. Sredstva se ne
doznaCavaju savezima.

11151 - Stipendije sportasa

Ovaj je program namijenjen vrhunskim sportasima 1., II. I lll. kategorije u pojedinacnim sportovima, kojima se
isplatuje naknada sukladno Pravilniku o kategorizaciji HOO-a i u okvirima planskin moguénosti. Sredstva za
stipendije upla¢uju se mjese¢no na ziro racun sportasa, koji temeljem vazeceg Pravilnika dostavi svu potrebnu
dokumentaciju putem mati¢nog gradskog saveza SSGZ-u na daljnje postupanje.

11152 — Nagrada za sportske rezultate

Sukladno Pravilniku o nagradama i priznanjima u zagreba¢kom sportu, Povjerenstvo za nagrade i priznanja daje
prijedlog odluke Upravnom odboru, o nagradivanju zagrebackih sportaSa i sportskih klubova, predlaze izbor
najuspjesnije sportasice, sportasa, muske i Zenske sportske ekipe te sportski par, posadu ili Stafetu. Dobitnicima
se dodjeljuju nov€ane nagrade. Dodjeljuju se i sportske nagrade (za Zivotno djelo) i priznanja pojedincima,
savezima i udrugama. Ovaj program podrazumijeva osim nagrada i trokove za provedbu svedanosti proglaSenja
najuspjesnijih. Sredstva se isplacuju na Ziro raun nagradenog.

11170 - Istrazivacko razvojni projekti

Sredstva ¢e se koristiti za potrebe provedbe razliCitih razvojnih projekata, kao i za izradu pojedinih analiti¢kih
podloga. Program realizira SSGZ ili ¢lanice, temeljem odluke Upravnog odbora SSGZ-a.

11180 — Medunarodna ili medugradska suradnja

Namijenjena je realizaciji programa Turnira 4 grada, a prema utvrdenom rasporedu odlaska na gostovanje, sve
prema utvrdenim pravilima gradova sudionika.

11190 — Nabavka informaticke opreme i programa

Sredstva se koriste za nabavku i odrzavanje potrebne informaticke opreme i informacijskog sustava. Program se
realizira unutar SSGZ-a.

11120 - UsavrSavanje trenera

UsavrSavanije trenera (koji su u sustavu sufinanciranja) provodit ¢e se objedinjeno organizacijom ili suorganizacijom
zajednickih struénih skupova, konferencija, radionica i sliéno preko SSGZ-a.



11130 - Izdavacka i promidzbena djelatnost

Namijena sredstva su za promocija zagrebackog sporta putem promidzbenih materijala i medijskih platformi.
Sredstva se realiziraju putem SSGZ-a.

11160 - Pricuva

Zbog velikog smanjenja proraunskih sredstva, programska stavka je planirana iskljucivo iz tehnickih razloga s
minimalnim iznosom.

11110 - Programi HOO-a

U suradniji s HOO-om i na njihovim planiranim projektima, sufinancirat ¢e se programi koji su namijenjeni za razvoj
i poticanje sporta na lokalnoj razini.



2. POPIS SUFINANCIRANIH PROGRAMSKIH STAVKI U 2022. GODINI koji su odobreni u javhom
pozivu

U nastavku teksta je popis programskih aktivnosti koje Sportski savez Grada Zagreba (u daljnjem tekstu SSGZ)
sufinancira temeljem Rasporeda plana sredstava za sufinanciranje programa javnih potreba u sportu Grada
Zagreba ( u daljnjem tekstu Plan sredstava), temeljem provedenog Javnog poziva za sufinanciranje programa
javnih potreba u sportu Grada Zagreba za pojedinu plansku godinu (u daljnjem tekstu Javni poziv).

11142 - Sportski centri

Programska stavka SPORTSKI CENTRI namijenjena je slabije razvijenim sportovima sa svrhom dodatne aktivacije
resursa za rad s vrhunskim pojedincima, te razvoja samog sporta. TroSkovi navedene programske stavke moraju
biti u korelaciji s troSkovnikom priloZzenim na elektronskoj prijavi na Javni poziv kroz aplikaciju ZGsport. Isplata
sredstva ostvaruje se putem zahtjeva kroz aplikaciju ZGsport, u kojoj se naknadno i pravdaju trodkovi slijedec¢om
dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na korisnika (klub/savez)
= Dokazi o pla¢anju raCuna (bankovni izvodi, blagajni¢ka isplatnica i blagajnicki izvje$taj za taj mjesec)
= |P1 obrazac uz odgovarajuci bankovni izvod ( u slu¢aju dodatnog angazmana trenera na ugovor o radu)

11143 - Skrb o perspektivnim sportaS§ima

Programska stavka SKRB O PERSPEKTIVNIM SPORTASIMA namijenjena je trenaznim i natjecateljskim
troSkovima vezanim za vrsne pojedince (troSkovi prijevoza, smjestaja, prehrane, kotizacije, vitaminizacije,...).
TroSkovi se pravdaju slijedecom dokumentacijom:

= |zvje$taj saveza/kluba o sportaSima i popisu programa / natjecanja za koja su se realizirala sredstva
= Racuni naslovljeni na korisnika (klub/savez)
= Dokazi o pla¢anju ratuna (bankovni izvodi, blagajni¢ka isplatnica i blagajnicki izvjestaj za taj mjesec)

11144 - Drugi razvojni programi

Programska stavka DRUGI RAZVOJNI PROGRAMI namijenjena je pokricu troSkova za programe mladih
kvalitetnih sportada. Opravdanim trodkovima smatraju se troSkovi pripreme sporta8a, nabavka specifi¢ne sportske
opreme i sl. TroSkovi navedene programske stavke moraju biti u korelaciji s trokovnikom prilozenim na elektronskoj
prijavi na Javni poziv kroz aplikaciju ZGsport. Isplata sredstva ostvaruje se putem zahtjeva kroz aplikaciju ZGsport,
u kojoj se naknadno i pravdaju troskovi slijede¢om dokumentacijom:

= |zvjeStaj saveza/kluba o sportaSima i popisu programa / natjecanja za koja su se realizirala sredstva
= Racuni naslovljeni na korisnika (klub/savez)
= Dokazi o pla¢anju ratuna (bankovni izvodi, blagajnika isplatnica i blagajnicki izvje$taj za taj mjesec)

12110 - Struéni rad profesionalni i materijalna prava

Programska stavka STRUCNI RAD PROFESIONALNI | MATERIJLNA PRAVA podrazumijeva plaéu kvalificiranog
trenera za koga su sredstva osigurana u Planu sredstava. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om
dokumentacijom:

= |P1 obrazac (obrazac o obradunu isplate place)
= Dokaz da je placa isplacena (bankovni izvod)

12120 - Potpora za povremeni strucni rad

Sredstva POTPORE ZA POVREMENI STRUCNI RAD koriste se za sufinanciranje troskova rada trenera il
volontiranja trenera za koga sredstva za placu nisu predvidena Planom sredstava. Ako je temelj troSka volonterski



rad trenera, priznaju se troskovi volontiranja (putni troSkovi, osobna sportska oprema, troSkovi Skolovanja i sl.).
Ukoliko se radi o (su)financiranju place trenera, obvezan je vazeéi ugovor o radu s trenerom.

Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Povremeni struéni rad — UGOVOR O RADU djelomiéna potpora place
o IP1 obrazac
o Dokaz da je placa isplacena (bankovni izvod)
o Ugovor o radu
= Povremeni struéni rad - UGOVOR O DOPUNSKOM RADU
o IP1 obrazac
o Dokaz da je placa isplacena (bankovni izvod)
o Ugovor o dopunskom radu
= Povremeni struéni rad - VOLONTIRANJE
o Ugovor o volontiranju
o Racuni vezani za volontiranje koji glase na savez/klub
o Dokazi o placanju rauna (bankovni izvodi)

12130 - Organizatori sportskih aktivnosti

Programska stavka ORGANIZATORI SPORTSKIH AKTIVNOSTI predvidena je za kvalificirane osobe u
SKOLSKOM SPORTU i SPORTSKOJ REKREACIJI zaduzene za provodenje programa rekreativnih i
natjecateljskih aktivnosti. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Organizatori sportskih aktivnosti — UGOVOR O RADU
o |P1 obrazac (obrazac obraduna place)
o Dokaz da je pla¢a isplacena (bankovni izvod)

12210 - Domaca natjecanja

Programska stavka DOMACA NATJECANJA predvidena je za pokrivanje trodkova sluzbenih domaéih natjecanja i
ligadkih natjecanja (kod ekipnih sportova i kod pojedinacnih sportova gdje takva natjecanja postoje). Pod tim
troSkovima smatraju se usluge prijevoza, smjeStaja i prehrane igraa i strunog osoblja van Zagreba, te
organizacijski troSkovi domacinstva u Zagrebu. Organizacijskim troSkovima smatraju se naknade sucima,
mjeriocima i zapisni¢arima, te ostalih sluzbenih osoba potrebnih; najam objekata i sportskih terena za provedbu
natjecanja; izrada diploma i odli¢ja; izrada promotivnog materijala; sportski rekviziti i oprema nuzni za provedbu
natjecanja. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na korisnika (klub/savez)

= Dokazi o placanju rauna (bankovni izvodi, blagajnicka isplatnica i blagajnicki izvjeStaj za taj mjesec)

= Putni nalozi - sa svim elementima popunjeni sukladno Pravilniku o porezu na dohodak i priloZzenim
dokumentima

12220 - Medunarodna natjecanja

Programska stavka MEDUNARODNA NATJECANJA predvidena je za pokrivanje troSkova sluzbenih
medunarodnih natjecanja izvan Hrvatske. Pod tim troSkovima smatraju se usluge kotizacije, prijevoza, smjestaja i
prehrane igraca i stru€nog osoblja van Hrvatske. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om
dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na korisnika (klub/savez)

= Dokazi o pla¢anju racuna (bankovni izvodi, blagajnicka isplatnica i blagajnicki izvje$taj za taj mjesec)

= Putni nalozi - sa svim elementima popunjeni sukladno Pravilniku o porezu na dohodak i prilozenim
dokumentima



12310 — Sportske priredbe gradskog znacaja

Programska stavka TRADICIONALNE | PRIGODNE SPORSKE PRIREDBE namijenjena je sufinanciranju
tradicionalnih (25 godine i vide) i prigodnih sportskih priredbi. TroSkovi moraju biti u korelaciji sa troSkovnikom
predanim uz javnih poziv u aplikaciji. Isplata sredstva ostvaruje se na dva nacina:
1. putem Zahtjeva za akontaciju sportskih priredbi kroz aplikaciju ZGsport, na temelju kojeg se odobrava akontacija
sredstava. Sredstava se nakon odrZane priredbe isplacuju putem Zahtjeva za refundaciju sportskih priredbi i
prilozenog kratkog izvjeStaja o odrzanoj priredbi.
2. putem Zahtjeva za refundaciju sportskih priredbi (i prilozenog kratkog izvjeStaja o priredbi) na temelju kojeg se
nakon odrzane priredbe isplacuju sva ugovorena sredstva. U oba slu€aja troSkovi se u aplikaciji pravdaju slijedec¢om
dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na korisnika (klub/savez)

= Dokazi o pla¢anju raCuna (bankovni izvodi, blagajni€ka isplatnica i blagajnicki izvjestaj za taj mjesec)

12330 - Potpora za razvoj sporta

Programska stavka POTPORA ZA RAZVOJ SPORTA namijenjena je priviemenim i pridruzenim ¢lanicama SSGZ-
a u svrhu promicanja, razvoja i popularizacije sporta koji nije u statusu redovnog ¢lana. Trodkovi obuhvaéeni ovom
programskom stavkom mogu biti administrativni i natjecateljski. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport
slijede¢om dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na korisnika (klub/savez)

= Dokazi o pla¢anju ratuna (bankovni izvodi, blagajni€ka isplatnica i blagajnicki izvijestaj za taj mjesec)

= Putni nalozi - sa svim elementima popunjeni sukladno Pravilniku o porezu na dohodak i priloZzenim
dokumentima

12410 - Strucni tajnici profesionalni i materijalna prava

Programska stavka STRUCNI TAJNICI PROFESIONALNI | MATERIJLNA PRAVA podrazumijeva plau tajnika
gradskog sportskog saveza za koga su sredstva osigurana u Planu sredstava. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju
ZGsport slijedecom dokumentacijom:

= |P1 obrazac (obrazac obracuna isplate place)
» Dokaz da je placa isplacena (bankovni izvod)

12420 - Strucni tajnici — honorarni

Programska stavka STRUCNI TAJNICI — HONORARNI predvidena je za (su)financiranje naknade za rad tajnika
gradskih sportskih saveza za €ije place nisu predvidene sredstva Planom sredstava. Ako je temelj troSka volonterski
rad, priznaju se troSkovi volontiranja (putni troSkovi, osobna sportska oprema, troSkovi Skolovanja i sl.). Ukoliko se
radi o (su)financiranju naknade tajnika, obvezan je vazeéi ugovor sukladno zakonskim propisima. Sredstva se
pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

o lzjava tajnika o obavljenom radu

o Dokaz da je naknada isplacena (bankovni izvod)

o Racuni vezani za volontiranje koji glase na savez/klub
o Dokazi o pla¢anju rauna (bankovni izvodi)

12430 - Materijalni izdaci saveza

Programska stavaka MATERIJALNI IZDACI SAVEZ predvidena je za pokrivanje administrativnih troSkova
gradskog saveza, pri ¢emu se misli na troSkove uredskog materijala, rezijskih troSkova, odrzavanje informaticke i
tehniCke opreme, tiskarske i promotivne usluge i sl. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om
dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na savez



= Dokazi o pla¢anju raCuna (bankovni izvodi, blagajni¢ka isplatnica i blagajnicki izvje$taj za taj mjesec)

12440 - Izdaci za financijski servis savez

Programska stavka [ZDACI ZA FINANCIJSKI SERVIS SAVEZA predvidena je za sufinanciranje troSkova
racunovodstvenih usluga. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na savez
= Dokazi o pla¢anju rauna (bankovni izvodi)
= Ugovor s financijskim/knjigovodstvenim servisom (priloZiti jednom godi$nje u prvom zapisu)

12450 - Izdaci za revizijske troskove

Programska stavka IZDACI ZA REVIZIJU ILI REVIZIJSKI UVID namijenjen je savezima koji su, sukladno zakonu,
obveznici revizije ili revizijskog uvida sukladno limitima propisani zakonom. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju
ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na savez
= Dokazi o placanju rauna (bankovni izvodi)
= Ugovor s revizijskom kucom (priloziti jednom godi3nje)

13120 - Odmorko

Sredstva su namijenjena voditeljima programa ,odmorko® u vrileme zimskih, proljetnih i lietnih praznika, kao
naknada za rad voditelja. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na savez
= Dokazi o placanju (bankovni izvodi)
= Ugovori 0 angaZzmanu voditelja Skolskih aktivnosti

14110 - Potpora za rad drustava rekreacije

Sredstva su namijenjena voditeljima u drutvima sportske rekreacije, kao pla¢a ili djelomi¢na potpora za placu, te
za funkcioniranje drutava sportske rekreacije. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijedecom
dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na savez ifili drustvo

» Dokazi o placanju rauna (bankovni izvodi)

= Ugovori o radu/volontiranju voditelja drustava sportske rekreacije
= (IP1 obrazac u odgovarajuéi bankovni izvod u sluéaju place)

Kada savez transferira sredstva drustvu, u pravdanju treba zatraziti dokumentaciju od drustva koji dokumentira
odgovaraju¢im trodkovima, koji se uz izvod o transferu prilaZzu u dokumentu (skenirani).

14120 - Razvojni program drustva sportske rekreacije

Sredstva programske stavke RAZVOJNI PROGRAMI DRUSTAVA SPORTSKE REKREACIJE predvidena su za
realizaciju dogadanja i manifestacija koja organizira i provodi Zagrebacki savez sportske rekreacije samostalno ili
u suradnji s druStvima sportske rekreacije. Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om
dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na savez
= Dokazi o pla¢anju rauna (bankovni izvodi, blagajnicka isplatnica i blagajnicki izvjeStaj za taj mjesec u
slu€aju troSkova kroz blagajnu)



14140 - Redovni programi sportske rekreacije

Sredstva programske stavke REDOVNI PROGRAMI SPORTSKE REKREACIJE predvidena su za provedbu
redovnih aktivnosti vjezbanja i rekreacije u gradskim Cetvrtima i eventualnih sli¢nim programima. Priznati troSkovi
ove programske stavke su svi troSkovi vezani za provedbu aktivnosti, kako u trenerskom smislu (struéni rad) tako
u materijalno— organizacijskom ukoliko su u pitanju druge aktivnosti (rekviziti, oprema, promocija,...). Sredstva se
pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na savez

= Dokazi o pla¢anju rauna (bankovni izvodi, blagajni¢ka isplatnica i blagajnicki izvjestaj za taj mjesec u
slu€aju troSkova kroz blagajnu)

= Ugovori o radu/volontiranju voditelja drustava sportske rekreacije

= |P1 obrazac u odgovarajuci bankovni izvod

19615 — Koristenje sportskih objekata — Drugi objekti

Sredstva programske stavke KORISTENJE SPORTSKIH OBJEKATA — DRUGI OBJEKTI predvidena su za
troSkove vezane u sportske objekte na kojima se provode treninzi i natjecanja. Troskovi navedene programske
stavke moraju biti u korelaciji s troSkovnikom prilozenim na elektronskoj prijavi na Javni poziv kroz aplikaciju
ZGsport. Priznati tro8kovi su rezijski troSkovi (grijanje, struja, voda, plin i sl.), osiguranje objekta, tro8ak osoblja na
odrzavanju objekta, sitni troSkovi odrzavanje objekta, najam objekta (u situacijama kada ne postoji ugovor o
upravljanju objektom) i sl. Veliki investicijski zahvati nisu predvideni na ovoj stavci, nego hitni sitni popravci.

Sredstva se pravdaju kroz aplikaciju ZGsport slijede¢om dokumentacijom:

= Racuni naslovljeni na korisnika

= Dokazi o pla¢anju rauna (bankovni izvodi, blagajni¢ka isplatnica i blagajnicki izvjestaj za taj mjesec u
slu€aju tro8kova kroz blagajnu)

= |P1 obrazac za radnike na objektu uz odgovarajuéi bankovni izvod i Ugovor o radu

= Ugovor o djelu za osobe na odrZavanju objekta koji nisu na placi uz dokaz placanja

19614 - Koristenje sportskih objekata — Skolski sportski objekti

Skolski objekti doznaavaju se na obrazovnu instituciju sukladno planu. Kada obrazovna institucija na trazenje
SSGZ-a dostavi izvjeSce o realizaciji sati, radi se doznaka za sve korisnike (klubove i saveze) direktno na racun
obrazovne institucije.



3. POSEBNE NAPOMENE

Sva dokumentacija koja se ne pravda u sustavu mojsport.zagreb.hr dostavlja se u SSGZ putem pisarnice, koja ih
dostavlja na odobrenje glavnom tajniku, a obraduju ih osobe prema svojim redovnim zaduZenjima (sukladno
Pravilniku o radu u Struénoj sluzbi SSGZ-a) ili po nalogu glavnog tajnika.

Financijska godina i programske aktivnosti zavr§avaju sa 31. prosinca tekuce godine. Priznaju se raCuni i ostala
knjigovodstvena dokumentacija za tekucu poslovnu godinu.

PodnoSenje programskog zahtjeva iz prethodne godine mogucée je iznimno u tekucoj godini do 15. sije€nja samo
za programske aktivnosti koje su se odrzale u razdoblju od 20. prosinca — 31. prosinca prethodne godine.

Javna nabava

Za nabavu robe ili usluga koje podlijezu primjeni Zakona o javnoj nabavi potrebno je provesti propisani nacin
nabave ovisno o tome da li se nabava obavlja preko SSGZ-a ili korisnika.

Kada nabavu robe ili usluga za potrebe gradskih sportskih saveza ili klubova obavlja SSGZ, odnosno kada SSGZ
direktno pla¢a dobavljaéu, postupak nabave provodi SSGZ.

Kada nabavu robe ili usluga obavlja gradski sportski savez ili klub sredstvima koja su transferirana na Ziro racun
korisnika, odnosno kada korisnik direktno pla¢a dobavljacu, postupak nabave provodi gradski sportski
savez ili klub.

Korisnik za nabavke za koji je obavezan provesti postupak javne nabave, kod pravdanje prilaZze odluku o odabiru
tj. dokaz o provedenom postupku. Svi gradski sportski savezi obveznici su primjene Zakona o javnoj nabavi.

Bezgotovinska pla¢anja

Pla¢anje poslovnom kreditnom karticom smatra se bezgotovinskim placanjem te se placanje moze izvrsiti iznimno
i na taj nacin, uz odgovarajuéi raéun sa svim podacima o tro8ku, (nije dovoljan izvod s iznosom pla¢anja kreditnoj
kartici, nego prilozena odgovarajué¢a dokumentacija).

6.5. Gotovinska placanja u stranoj valuti

Pla¢anje gotovinom u stranoj valuti moZe se obavljati samo za troSkove sluzbenih putovanja (no¢enje, prehrana,
prijevoz) ukoliko su takvi troSkovi odobreni.

Pla¢anje sluzbenom kreditnom karticom

Prilog u situacijama pla¢anja karticom je originalni racun za izvrSenu uslugu, izvod na kojem se oznaci racun
kartice, (analitika strukture troSka po kartici ili odrezak (slip) kao dodatni dokaz za troSkove koji se priznaju,
moguce je da se karticom placa viSe troSkova a samo dio je prihvatljiv troSak).

Ostale upute

Kada korisnik za programsku aktivnost koristi sluzbeni ili iznajmljeni automobil uz putni nalog duzan je priloziti
racune za gorivo koji su nastali u vrijeme programske aktivnosti.

Kada koristi privatni automobil u sluzbene svrhe, u putnom nalogu obraéunava se naknada po kilometru najviSe do
maksimalno neoporezivog iznosa (koji sada iznosi 2 kune po km), odnosno prema iznosu odredenom u internom
aktu ili odluci saveza ili kluba.

Kod koristenja kombi vozila u najmu, lizingu ili vlasnistvu kluba ili saveza obvezno je uz troSkove goriva i
vodenje putne knjige vozila.

Kada gradski sportski savez ili klub za sporta$e koji su u programima SSGZ-a koristi usluge agencije, duZan je od
agencije zatraziti racun s naznacenim vidljivim troSkovima iskazanim pojedinacno po osobama i vrstama troSkova.
Ako savez ili klub donese zbimi ra¢un agencije duzan je uz raun od agencije priloZiti financijsku dokumentaciju iz
koje je vidljivo na koga se raCuni odnose i struktura usluga.

Svi racuni i kopije raCuna kojima savez ili klub pravda realizaciju programskih aktivnosti moraju biti na poledini
racuna u originalu a u kopiji (scan-u) na prednjoj stranici, uredno potpisani punim imenom i prezimenom odgovorne
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osobe saveza ili kluba te je potrebno ukratko pojasniti na §to se raéun odnosi (npr. na koju se akciju tro$ak hotela
odnosi - navesti imena osoba ili ako je kupliena odredena oprema - navesti puno ime i prezime sportada za kojeg
je oprema nabavljena i sli¢no).

SSGZ u pravilu za realizaciju redovnih, razvojnih i zajedni¢kih programa u troSkove sluzbenog putovanja priznaje
troSkove prehrane, a ne dnevnice. Iznimno, ukoliko korisnik dostavi dokumentaciju iz koje je razvidno da smjestaj
sudionika programske aktivnosti ukljuuje samo nocenje i doru¢ak, SSGZ moZe umjesto troSkova prehrane priznati
dnevnicu. Kada se programska aktivnost vezana za sluzbena putovanja realiziraju direktno sa raéuna SSGZ-a,
raéun za smjestaj mora glasiti na SSGZ.

Savezi i klubovi su obvezni izdatke za sluzbena putovanja obradunavati u skladu sa ¢lankom 8. Pravilnika o porezu
na dohodak u kojem je propisano da se izdaci za sluzbena putovanja (naknade prijevoznih tro8kova, naknade
koritenja privatnog automobila u sluZbene svrhe, troSkovi noéenja, prehrane i sl.) obraGunavaju na temelju urednog
i vjerodostojnog putnog naloga i prilozenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci navedeni na putnom
nalogu. Ukoliko gradski sportski savez ili klub u putnom nalogu iskaze obradun samo jedne vrste troSka (npr.
tro8kovi nocenja ili 2 kn po km), u putnom nalogu ili izvjeS¢u sa sluZzbenog puta mora objasniti zbog ¢ega nema
drugih tro8kova, odnosno na &iji teret su plaéeni. Kada se putni trodkovi placaju s rauna SSGZ-a, raCun smjestaja
obvezno mora glasiti na SSGZ.

Ukoliko gradski sportski savez ili klub odredenu programsku aktivnost (natjecanja, razvojni programi), ne mogu
realizirati u skladu s ovom Uputom, mogu iznimno, u sluCajevima posebnih opravdanih razloga, zatraZiti i
izvanrednu prenamjenu sredstava. Zahtjev s razlozima prenamjene dostavlja se u Struénu sluzbu SSGZ-a. Ukoliko
prenamjena bitno odstupa od detaljnog plana sredstava, odobrenje za prenamjenu mora odobriti Upravni odbor
SSGZ-a, a verificirati na sljedecoj sjednici, Skupstina SSGZ-a.

NAPOMENA

Gradski sportski savez ili klub (ovisno tko je poslodavac) je duzan dostaviti u Odjel pravnih, kadrovskih i opéih
poslova SSGZ-a i kopije ugovora o radu (aneks ugovora o radu kod bilo koje promjene), zajedno s elektronskim
ispisom radne knijizice i kopije svjedodzbe o struénoj kvalifikaciji u sportu (uz kopije prijave na mirovinsko
osiguranje).

O svakoj namjeri zamjene izvrsitelja za Cije place SSGZ osigurava sredstva, (ako je do$lo do prestanka ugovora o
radu, a nije zakljuen novi ugovor za gore navedena radna mjesta) kao i 0 osobnoj promjeni izvrsitelja (ako je doslo
do zakljuéenja novog ugovora o radu na odredeno vrijeme radi zamjene priviemeno nenazoénog radnika - npr.
dugotrajno bolovanje, porodilini dopust), radi kontrole stvarno zaposlenih izvrSitelja trenerskih poslova i
opravdanosti daljnjeg financiranja, poslodavac (savez ili klub) pismeno obavjeStava SSGZ. Kod promjene trenera
u klubovima gradski savez je duZan dati suglasnost (o ispunjenju uvjeta struéne spreme s posebnim naglaskom na
specijalnost u tom sportu prema internim propisima).

Ukoliko savez ili klub ne dostave gore navedene promjene u za to predvidenim rokovima, odgovorni su za nastalu
Stetu ili povrat sredstava.

10



4. DINAMIKA ISPLATE PLANSKIH SREDSTAVA KORISNICIMA

Sredstva planirana Planom sredstava isplacuju se krajnjim korisnicima u redovnim mjeseénim dvanaestinama
tokom godine ili se realiziraju prema zahtjevu i u dogovoru s korisnikom. Zahtjevi za realizaciju sredstava podnose
se elektronski putem aplikacije ZGsport. U nastavku je popis svih programskih aktivnosti, te predvideni nacin

realizacije.
SIFRA | NAZIV PROGRAMSKE STAVKE NACIN RALIZACIJE
11142 | Sportski centri Zahtjev korisnika
11144 | Drugi razvojni programi Zahtjev korisnika
12110 | Strucni rad profesionalni i materijalna prava 12 uplata tokom godine
12120 | Potpora za povremeni struéni rad 12 uplata tokom godine
12130 | Organizatori sportskih aktivnosti 12 uplata tokom godine
12210 | Domaca natjecanja 12 uplata tokom godine
12220 | Medunarodna natjecanja 12 uplata tokom godine
12310 | Sportske priredbe gradskog znacaja Zahtjev korisnika
12330 | Potpora za razvoj sporta Zahtjev korisnika
12410 | Strucni tajnici profesionalni i materijalna prava 12 uplata tokom godine
12420 | Strucni tajnici - honorarni 12 uplata tokom godine
12430 | Materijalni izdaci saveza 12 uplata tokom godine
12440 | lzdaci za financijski servis saveza 12 uplata tokom godine
12450 | lzdaci za revizijske troSkove 12 uplata tokom godine
13120 | Odmorko - ogranizacijski troSkovi 12 uplata tokom godine
14110 | Potpora za rad drustava rekreacije 12 uplata tokom godine
14120 | Razvojni program drustva sportske rekreacije 12 uplata tokom godine
14140 | Redovni programi sportske rekreacije 12 uplata tokom godine
19615 | KoriStenje sportskih objekata - Drugi objekti 12 uplata tokom godine
Transferi

Savezi kod transferiranja sredstava prema korisnicima (klubovima) koji su iskazani u Planu sredstava sa sredstvima
naslovljenima na klub, u aplikaciji NE UNOSE transfere (jer ih aplikacija zbraja — duplira).

Pravdanje obavlja korisnik kojemu su sredstva odobrena sukladno Planu sredstava.

Kada savezi po svojim internim odlukama transferiraju klubovima sredstva, koji nemaju iznos u planu za taj klub,
tada pored izvoda saveza na kojem je vidljiv transfer, trebaju od klubova zatraZiti pravdanje trodkova, te ih uz vlastiti
izvod skenirati zajedno.
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5. PRIMJENA | VERIFIKACIJA UPUTE

Uputa stupa na snagu danom donoSenja i primjenjuje se za programe u 2022. godini i kasnije, te vrijedi do
promjene. Realizacija sredstava po provedenom javnom pozivu obavlja se sukladno potpisanim ugovorima, uz koji
se prilaze azurirani tro8kovnik s obzirom na opseg i visinu odobrenih sredstava u Planu sredstava za sufinanciranje
programa javnih potreba u sportu Grada Zagreba. Provedba javnih poziva obavlja se sukladno Uredbi o kriterijima,
mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opce dobro koje provode
udruge. Popis projekata koji je sastavni dio ove Upute kao dodatak, mogu se mijenjati neovisno o tekstu Upute.

Uputa za financijsku realizaciju programa u Financijskom planu SSGZ-a, u kojima participiraju sportski klubovi
nositelji kvalitete, verificirano je odlukom Upravni odbor SSGZ-a od  svibnja, 2022. godine.

Glavni tajnik
Tomislav Stojak

Organizacijske cjeline u SSGZ-u zaduzene za provedbu Upute:

o Sviodjeli koji su ustrojeni sukladno Pravilniku o radu u Struénoj sluzbi SSGZ-a

Svi savezi i klubovi koji koriste sredstva javnih potreba u sportu
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DODATAK:
POPIS PROGRAM | NAMJENA S PRIPADAJUCIM SIFRAMA

Sifra projekta Program Namjena
12220 Medunarodna natjecanja Putni troSkovi izvan Zagreba
12220 TroSkovi smjeStaja i prehrane izvan Zagreba
12220 Kotizacije
12210 Domaca natjecanja Putni troSkovi sporta$a i str. timova izvan Zagreba
12210 TroSkovi smjestaja i prehrane izvan Zagreba
12210 Tro8kovi prehrane
12210 Kotizacije (ako se pla¢a)
12210 Naknade sucima, lije€nicima, mjeriocima, zapisni¢arima,
delegatima
12210 Nakade organizatorima
12210 Ostali trodkovi za provedbu natjecanja
12210 TroSkovi medalja, pehara i diploma
12210 TroSak kola hitne pomaodi
12210 TroSkovi snimanja utakmica - natjecanja
12210 TroSak zastitara
12210 Najam objekta ili opreme za objekt
12120 Potpora za povremeni strucni rad TroSak povremenog struénog rada trenera - placa
12120 TroSkovi volontera - putni troSkovi
12120 Ostali troSkovi volontiranja
12120 TroSkovi volontiranja - oprema
12310 Tradicionalne i prigodne sp. priredbe Tro8ak sudaca, zapisniCara, delegata
12310 TroSak lijeCnika (i kola hitne pomoéi ako su obavezna)
12310 TroSak redara
12310 TroSak najma objekta
12310 TroSak uredenje objekta
12310 Najam i prijevoz opreme za provedbu natjecanja
12310 Medalje i pehari
12310 Prigodni pokloni za goste
Nagradni fond (legalna isplata na raun uz odgovarajuéu
12310 dokumentaciju)
12310 TroSkovi prijevoza gostujucih sportasa
12310 TroSak smjestaja i prehrane gostiju
12310 TroSak prehrane osoblja
12310 TroSak marketinga i propagande
12310 TroSak oglasavanja i plakata
12310 TroSak organizacijskog osoblja
12310 TroSak tajnistva (sitni troSkovi organizacije)
11144 Drugi razvojni programi Putni troSkovi sporta$a i struCnih timova
11144 TroSkovi smjeStaja i prehrane izvan Zagreba
11144 TroSkovi prehrane na putu
11144 Tro8ak objekta
11144 Tro$ak dodatnog struénog rada
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11144 Tro$ak ili nabavka opreme

11144 Ostali trodkovi za provedbu programa

11142 Sportski centri Tro$kovi dodatnog stru¢nog rada

11142 Tro8kovi objekata

11142 Tro$ak nabavke sredstava za rad

11142 Ostali trodkovi za realizaciju programa centara
11143 Skrb o perspektivnim $portasima Putni troSkovi perspektivnih sportada i str.timova
11143 TroSkovi smjeStaja i prehrane izvan Zagreba
11143 TroSkovi priprema izvan Zagreba

11143 TroSkovi kotizacija ili taksi

11143 TroSkovi vitaminizacije i dodataka prehrani
11143 Tro8ak dodatnog struénog rada

11143 TroSak opreme i rekvizita

11143 TroSak fizioterapeuta

11143 TroSak psiholoSke pripreme sportada

12330  Potpora za razvoj sporta Tro8kovi natjecanja

12330 TroSkovi objekta

19615  Programsko koriStenje sp.objekata TroSkovi struje

19615 TroSkovi plina

19615 TroSkovi grijanja - toplana ili loz ulje

19615 TroSak vode

19615 Komunalna naknada

19615 Odvoz otpada

19615 Osiguranje objekta

19615 Domar i osoblje na odrzavanju objekta - place
19615 TroSak povremenog angazmana osoblja

19615 Tro8kovi za odrzavanie i CiSéenje

19615 Sitno investicijsko odrzavanje

19615 Najamnina za objekt prema ugovoru

12110  Place trenera Place i materijalna prava trenera

12410  Place tajnika Place i materijalna prava tajnika saveza

12130 Organizatori sportskih aktivnosti Place za organizatore u Skolskom sportu i rekreaciji
12420  Povremeni strucni rad tajnika Honorar tajnika gradskih saveza

12430  Materijalni troskovi Materijalni troSkovi funkcioniranja gradskih saveza
12440  Financijski servis saveza TroSak financijskog servisa

12450  Revizija ili revizijski uvid Izdaci za revizijske troSkove

Programi specifiénih sportova
12460  Stipendije sportasa specifiénih sportova  Stipendije sportasa specifi¢nih sportova

13120 Odmorko - organizacijski troskovi TroSkovi provedbe programa odmorko (voditelji)

14110  Potpora za rad drustava rekreacije Potpora za place voditelja sportske rekreacije

14120  Razvojni programi drustava rekreacije Potpora za akcije i manifestacije

14140  Redovni programi sportske rekreacije Potpora za plaée voditelja za programe u gradskim Cetvrtima




